
F O R M A T O  E U R O P E O  P E R  I L  C U R R I C U L U M  V I T A E

Informazioni personali

Nome / Cognome   Paola Simonelli

Indirizzo   Via Ottavio Adami n.2 -  63900 FERMO (FM)

Telefono   339 3815904

E-Mail   simonelli.paola@yahoo.it

Cittadinanza   Italiana

Data di nascita   06/02/1960  Ortezzano (FM)

Sesso   Femminile

Obiettivi professionali  / aree di interesse:     Insegnamento della Lingua italiana agli stranieri; Operatrice
di Comunità.                                                                       

              
                                                                     
.
Esperienza professionale

Date                                          17/10/2019   -   in corso  
                                                              Tempo Determinato -  dal  17/10/2019  Part-Time 16 ore     
                                                               Settimanali.

Mansione o posizione ricoperta            Facilitatrice Linguistica
  

Principali attività                         Facilitazione Linguistica ai bambini della Primaria ISC 2  
                                                               Porto Sant’Elpidio.

Datore di lavoro                                  Cooperativa Nuova Ricerca Res
                                                              Fermo
  

Tipo di attività o settore                    Scuola                               

Date     03/07/2006   -   in corso  
  Tempo Indeterminato -  dal 01/06/’15 Part-Time 25 ore  settimanali.
  Tempo pieno sino al 31/05/2015

Pagina 1 – cv  SIMONELLI PAOLA

mailto:simonelli.paola@yahoo.it


Mansione o posizione ricoperta   Impiegata

Principali attività   Gestione del Personale e definizione di pratiche amministrative
  Tenuta della contabilità (Partita Doppia)
  Predisposizione dei Bilanci delle Aziende del Gruppo
  Elaborazione dati 
  Predisposizione dei Bilanci delle Aziende Consorziate

Datore di lavoro   Four-M srl  (Gruppo Cotechini)
  Via dei Mestieri scn
  63821 PORTO SANT’ELPIDIO (FM)
  Mc Falland srl (Gruppo Cotechini)
  Consorzio Ermeneuta (Aziende Gruppo Cotechini consorziate)

Tipo di attività o settore                    Area del Personale e Amministrativa
Area Contabile/Amministrativa

                                                              

Date 01/03/2000 – 30/06/2006 Tempo Indeterminato - Tempo Pieno

Mansione o posizione ricoperta Responsabile Centro Elaborazione Dati interno alla Società

Principali attività Elaborazione Dati
Predisposizione dei Bilanci delle Aziende del Gruppo 

Datore di lavoro Italfish srl (Gruppo Alici Biondi) 
Via Andrea Costa
63822 PORTO SAN GIORGIO (FM)
Socab srl (Gruppo Alici Biondi)

Tipo di attività o settore Area Contabile/Amministrativa

  

Date 18/08/1988 - 16/02/2000 Tempo Indeterminato – dal 8/9/1998 T. Pieno

Mansione o posizione ricoperta Impiegata di Concetto

Principali attività Gestione Banche
Fatturazione
Emissione ricevute bancarie
Pagamento fornitori
Funzioni di segreteria
Addetta ai rapporti con i clienti, 

Datore di lavoro Consorzio Intesa (Coleffi e Tudisco snc – soci fondatori del 
consorzio)
Via Pompeiana, 41 
63822 PORTO SAN GIORGIO (FM)
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Coleffi & Tudisco snc

Tipo di attività o settore Area Commerciale/Amministrativa

Date Dicembre 1985 – Maggio 1998

Mansione o posizione ricoperta Titolare

Principali attività Attività Commerciale – negozio di Piante, Fiori ed Articoli da Regalo

Datore di lavoro Giallomimosa di Simonelli Paola

Tipo di attività o settore Commerciale

Istruzione e formazione

Date                                                  Conseguita la CERTICAZIONE IN DIDATTICA
                                                           DELL’ITALIANO A STRANIERI “CEDILS”   
                                                           Esame sostenuto il 2 Dicembre 2017 
                                                          Registro Certificazione CEDILS 30/2018 del 3/1/2018
                                                          Università Ca’ Foscari   Venezia

                                                           

Date                                                  Dal 28/06/2017  a Settembre 2017 
                                                          come volontaria ho insegnato la lingua Italiana a ragazzi ed adulti 
                                                          immigrati,  a Porto Sant’Elpidio nell’ambito del progetto FAMI 
                                                          ogni mercoledì pomeriggio. Totale  ore 16. 

  Date                                                Dal 6/12/2016 al 06/06/2017 come volontaria ho insegnato la
                                                          lingua Italiana ad adulti immigrati, a Fermo nella sede della Casa 
                                                          del Volontariato in Via del Bastione, un pomeriggio alla 
                                                          settimana, nell’ambito del Progetto Sprarr con la Cooperativa 
                                                          Nuova Ricerca Rees.  Totale ore 30

Date                                                  Da Aprile a Luglio 2017 
                                                          Attestato di partecipazione al Corso di formazione sulla metodologia
                                                          e la didattica dell’insegnamento dell’italiano L2 ad adulti stranieri.
                                                          Svoltosi presso l’Associazione CVM  a Porto San Giorgio nei giorni
                                                          08-09 Aprile, 13-14 maggio, 07-08 Luglio 2017  30ore + 19 ore 
                                                          di lavoro di gruppo per lo sviluppo di Unità Didattiche. 
                                                           
                                                          

Date                                                   31/03/2017 al 02/04/2017

Pagina 3 – cv  SIMONELLI PAOLA



                                              
Date

Date

Attestato di partecipazione al “Corso di Glottodidattica 1:le basi 
Teorico –pratiche” svoltosi presso la scuola Edulingua a
San Severino Marche per un totale di 19 ore.

02/03, 09/10/11, 17/18  Dicembre 2016 
Attestato di partecipazione al Corso in presenza per la formazione e 
l’aggiornamento dei docenti e di facilitatori linguistici  CORSO DI 
DIDATTICA DELL’ITALIANO ed ADULTI IMMIGRATI L2
Svoltosi presso l’Associazione CVM a Porto San Giorgio per ore 
n.45/45. 

1980
Iscritta al Corso di laurea in Scienze Politiche Università di Macerata
Superati gli esami: Economia Politica; Economia Aziendale; Storia 
Istituzioni di Paesi Afro-Asiatici;  Inglese; Sociologia; Storia delle 
Dottrine Economiche; Programmazione Economica;  Scienza delle 
Finanze.

 

Date                                                   

Titolo qualifica                                  

1980

Diploma Tecnico Commerciale

Istituto di istruzione o formazione Istituto Tecnico – Commerciale legalmente riconosciuto “Archimede”
ROMA

Principali materie / competenze 
professionali oggetto dello studio

Ragioneria
Tecnica commerciale
Diritto e economia

Qualifica conseguita Ragioniere e Perito Commerciale

Livello nella classificazione
nazionale o internazionale

Diploma di scuola secondaria superiore

Date 1974 - 1977

Titolo qualifica Corso di Segretaria con specializzazione in contabilità elettronica 

Istituto di istruzione o formazione Istituto Canossiane PORTO SAN GIORGIO (FM)

Principali materie / competenze 
professionali oggetto dello studio

Ragioneria, Tecnica commerciale, Diritto e economia

Qualifica conseguita Segretaria

Livello nella classificazione
nazionale o internazionale

Attestato

Capacità e competenze 
personali

Madrelingua Italiano 

Altre lingue
Inglese Comprensione Parlato Scritto
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Ascolto Lettura Interazione
orale

Produzione orale

A
1

Utente
base

A
1

Utente
base

A
1

Utente 
base

A
1

Utente 
base

A
1

Utente 
base

Capacità e competenze sociali Buone. Ho facilità ad iniziare ed intrattenere relazioni sociali.

Capacità e competenze 
organizzative

Buone capacità organizzative nella gestione del lavoro ed anche 
nell’avviamento di una attività commerciale. 

Capacità e competenze tecniche Conoscenza del sistema operativo Windows, Office (Word) e 
OpenOffice.
Conoscenza dei programmi di contabilità: Fenice, Se.Pi  e-Bridge .

Capacità e competenze artistiche Ho scritto recensioni cinematografiche per un giornale culturale.

Patente Automobilistica - patente B

                                 
DISPONIBILITA’                                            Interessata anche a Part-Time e/o collaborazioni

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del decreto legislativo n° 196 del 30 giugno 2003
“Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Fermo,   14  Dicembre 2019                                                                                               Paola Simonelli 
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