Luoco pi NasciTA: FERMO

DATA DI NASCITA: 25-10-1972
resienza: Via Virgilio 29

63900 FERMO FM

donati.ketti@libero.it

DONATI KETTI

ESPERIENZA PROFESSIONALE:
12-04-2016 AD OGGI AZIENDA: UP LIGHT SRL/BASE UP SNC
SETTORE: INDUSTRIA GOMMA E PLASTICA

MANSIONE: IMPIEGATA AMMINISTRATIVA, contabilita ordinaria,
registrazione fatture attive e passive, liquidazioni iva, gestione finanziaria,
gestione delle spedizioni italia ed estero predisposizione di bolle doganali,
bollettazione e fatturazione, caricamento ordini.

20-04-2015 Al 05-09-2015 AZIENDA:SANTONI BRUNO & C SNC
SETTORE: INDUSTRIAMETALMECCANICA

MANSIONE: addetto all’assemblaggio di valvole. Contratto a tempo
determinato

14-09-2013 Al 15-11-2014 AZIENDA: Q-BO SPORTING CLUB
SETTORE: CENTRO SPORTIVO

MANSIONE: addetta al servizio di pulizie. Contratto part-time.

02-01-2002 Al 31-12-2014 AZIENDA: PRONTO CASA SNC
SETTORE: ARTIGIANA

MANSIONE: SOCIO AMMINISTRATORE, Amministrazione rapporti con
clienti e fornitori, rapporti con le banche, contabilita ordinaria, preventivi,
acquisti, gestione negozio-show room.

07-1999 al ottobre 2005 AZIENDA: LILIAN TRAVEL
SETTORE: AGENZIA VIAGG!

MANSIONE: IMPIEGATA AMMINISTRATIVA, contabilita ordinaria,
liquidazioni iva, prima nota. Booking, ufficio prenotazioni, prenotazioni
pacchetti viaggio, biglietti aerei, treno, navi.

17-07-1995 al 24-05-1999 AZIENDA: STUDIO LEGALE ASS.TO DE MINICIS
SETTORE: STUDIO LEGALE

MANSIONE: SEGRETARIA, gestione agenda appuntamenti, documenti ed
atti giudiziari. Pratiche presso le Cancellerie del Tribunale.


mailto:donati.ketti@libero.it

09-12-1994 al 30-01-1995 AZIENDA: MONTELPARE ANDREA
SETTORE: CALZATURIFICIO

MANSIONE: IMPIEGATA AMMINISTRATIVA, registrazione prima nota,
fatturazione e bollettazione, organizzazione della produzione, ordini a
fornitori, mansioni varie d’ufficio.

20-07-1992 al 20-12-1992 sostituzione maternita

21-05-1993 al 31-08-1993 sostituzione malattia
AZIENDA: PROMOTER SERVIZI SRL
SETTORE: SERVIZI CONTABILI ALLE AZIENDE

MANSIONE: IMPIEGATA, inserimento dati IVA e prima nota, contabilita
semplificata, mansioni varie d’ufficio.

ISTRUZIONE: Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito

nell’anno 1991 presso Istituto tecnico Commerciale “G.B. Carducci” Fermo

SOFTWARE: Microsoft office, client di posta elettronica, Home banking,

vari programmi gestionali, in uso al momento VERTICALE , Excel.

LINGUE: INGLESE E FRANCESE scolastico.

PATENTE DI GUIDA CATEGORIA “B” — AUTOMUNITA

Autorizzo al trattamento dei dati personali in base al D.lgs 196/03

Fermo li 17/05/2020 Ketti Donati



